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Comunicazione n. 252                                                                                                 Menaggio, 08 aprile 2022 
 
 

Ai coordinatori delle classi quinte 
Ai docenti  

Alla D.S.G.A. 
Al personale ATA 

All’ufficio alunni 
Sedi di Menaggio e Porlezza 

 
 
 

OGGETTO: documento del Consiglio di Classe (15 maggio). 
 
 
Per la stesura del documento del Consiglio di Classe si procederà in questo modo: 
 
1. durante i consigli di classe che si terranno dal 02 al 06 maggio 2022 i docenti presenteranno la prevista 
relazione ed il programma svolto nella loro disciplina (o nelle loro discipline) - che è parte integrante del 
documento del 15 maggio - attenendosi ai punti indicati nella scaletta del documento reperibile sul sito 
dell’istituto - sezione modulistica; quindi approveranno la parte comune del documento predisposta dal 
coordinatore (quadro comune di riferimento ML 2-24 del 17 marzo 2022); 
 
2. durante le medesime riunioni saranno presentati dal coordinatore di classe i documenti riservati degli 
alunni BES predisposti dal coordinatore in collaborazione con tutti i docenti della classe; 
 
3.  entro il giorno 10 maggio i singoli docenti consegneranno via e-mail al coordinatore di classe copia 
informatica in formato word della loro relazione e del programma svolto (senza la firma degli studenti) con le 
seguenti caratteristiche: carattere arial, dimensione 12 e facendo attenzione ad eliminare tutti gli spazi 
bianchi inutili; 

   
4. entro la mattinata del giorno 13 maggio, il coordinatore di classe procederà all’assemblaggio del 
documento e lo consegnerà via e-mail, in formato pdf, all’indirizzo email: COIS00100G@ISTRUZIONE.IT per 
il protocollo e la firma del D.S.: 
          a) ML 2-24  - Documento del Consiglio di Classe; 
          b) eventuali fascicoli riservati degli alunni BES su apposito modello predisposto dall’istituto. 
 
Si ricorda che per motivi di privacy né nella parte comune del documento, né nei programmi svolti, né nella 
relazione del docente dovrà essere fatto alcun riferimento dei nominativi dei ragazzi e/o della presenza di 
alunni BES. 
 
Eventuali ulteriori indicazioni da parte del M.I. saranno comunicate a tutti i docenti. 
 

         Il Dirigente Scolastico 
                    Prof. Silvio Catalini  

                                                                                        
                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                         ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2 

                                                                                                                del D.Lgs n. 39/1993 
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